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Nr 406 / 10.02.2021

APROBAT C.A.

DATA DE _

13.01.2021__

ANUNT

LICEUL TEORETIC ,,HENRI COANDA” cu sediul in BACAU, str. Condorilor, nr. 8, organizeazd concurs pentru

ocuparea, pe perioada nedeterminatd, urmatoarele posturi contractuale vacante con

form H.G. 286/23.03.2011:

1 post ADMINISTRATOR PATRIMONIU
1 post PAZNIC

1 post INGRIJITOR

1 post BUCATAR

1. DATA, ORA $I LOCUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Concursul de recrutare Tn vederea ocupdrii posturilor vacante va avea loc astfel:

1 post administrator patrimoniu 1 post ingrijitor
1 post paznic 1 post bucatar
- la data de 09.03.2021, ora 9,00 —selectia dosarelor - la data de 09.03.2021, ora 14,00 -selectia dosarelor
- la data de 11.03.2021, ora 10,00-13,00 — proba scrisa - la data de 11.03.2021, ora 15,00-17,00 — proba scrisa
- la data de 16.03.2021, ora 10,00 — proba interviu - la data de 16.03.2021, ora 15,00 — proba interviu

la sediul Liceului Teoretic ,Henri Coanda" Bacau.

2. CONDITII GENERALE $I SPECIFICE NECESARE PENTRU OCUPAREA POSTULUL:

Candidatii trebuie s& indeplineascé conditiile generale prevazute de art. 3 din Anexa la H.G. nr. 286/2011, modificata si
completata, respectiv.

are cetatenie roman, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand Spatjului
Economic European si domiciliul in Romania;

cunoagte limba romand, scris gi vorbit;

are varsta minim reglementata de prevederile legale;

are capacitatea deplina de exercitiu;

are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitétile abilitate;

indeplineste conditiile de studii gi, dupa caz, de vechime sau alte conditji specifice potrivit cerintelor postului scos la
Cconcurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra
autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.



CONDITII SPECIFICE:

Conditiile_specifice necesare in vederea participarii la concurs §i a ocupdrii functiei contractuale - ADMINISTRATOR

PATRIMONIU:
1. studii superioare inginer/subinginer, economist;

a. Abilitati foarte bune de operare pe calculator (Word, Excel, Powerpoint, baze de date);
b. Cunostinte de accesare platforma SICAP,

¢. Spirit organizatoric;

d. Abilitati de comunicare, relationare si de lucru in echipa;

e. Capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor (in conditii de stres),

f. Disponibilitate pentru program de lucru flexibil;

g. Capacitatea de a lua decizii eficiente;

h. Fara vechime

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs gi a ocupdrii functiei contractuale - PAZNIC:

1. studii generale;

2. absolvent(3) al cursului de calificare de baza ,agent de securitate (pazé)” cu atestat pentru exercitarea
ocupatiei de agent de securitate (paza).

3. Fara vechime

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupérii functiei contractuale - INGRIJITOR

1. studii generale;
2. Fara vechime

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii funcfiei contractuale - BUCATAR:

1. Studi medii cu examen de bacalaureat in calificarea bucdtar sau 10 clase + Curs de calificare
profesionald/Scoald profesionald/Atestat - in calificarea bucatar.

3. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI:
Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor depune dosarul de concurs la compartimentul secretariat al

Liceului Teoretic ,Henri Coanda” Baciu in perioada 18.02.2021-03.03.2021.

4. DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului unitatii;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz,

copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

d) cametul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie §i/sau in

specialitatea studiilor, in copie;
cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sa-l faca

incompatibil cu functia pe care candideaza;
f) adeverints medicala care sé ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior

derul3rii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitile sanitare abilitate;
g) curriculum vitae,

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului $i calitatea acestuia,

in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatji.
i cazul documentului previzut la lit. €), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o

declaratie pe propria réspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai térziu pand la data defagurérii primei probe a concursului,
Actele previzute la lit.b) - d) vor fi prezentate in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu

acestea.



5. CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI:

1 post administrator patrimoniu 1 post ingrijitor
1 post paznic 1 post bucatar
Selectia | 09.03.2021 09.03.2021
dosarelor
Afisarea rezultatelor selectjei dosarelor: Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor:
09.03.2021, ora 14,00 09.03.2021, ora 16,00
Depunerea contestatiilor la etapa de selectje: Depunerea contestatiilor la etapa de selectie:
09.03.2021, intre orele 14,00-16,00 09.03.2021, intre orele 16,00-18,00
Afisarea rezultatelor contestaiilor la etapa de | Afigarea rezultatelor contestafiilor la etapa de
selectie: selectie:
10.03.2021, ora 16,00. 10.03.2021, ora 16,00.
Proba 11.03.2021, ora 10,00-13,00 11.03.2021 ora 15,00-17,00
scrisa
Afigarea rezultatelor proba scrisa: Afisarea rezultatelor proba scrisa:
12.03.2021, ora 14,00 12.03.2021, ora 14,00
Depunerea contestatiilor la rezultatele probei | Depunerea contestatiilor la rezultatele probei
scrise: scrise:
12.03.2021, intre orele 14,00-16,00 12.03.2021, intre orele 14,00-16,00
Afisarea rezultatelor contestatjilor — proba scrisd: | Afigarea rezultatelor contestatiilor — proba scrisa:
15.03.2021, ora 16,00 15.03.2021, ora 16,00
Interviul | 16.03.2021 ora 10,00 16.03.2021 ora 15,00
Afisarea rezultatelor proba interviu: Afisarea rezultatelor proba interviu:
16.03.2021, ora 14,00 16.03.2021, ora 18,00
Depunerea contestafiilor la rezultatele probei | Depunerea contestatilor la rezultatele probei
interviu: interviu:
16.03.2021, intre orele 14,00-16,00 16.03.2021, intre orele 18,00-20,00
Afisarea rezultatelor contestatiilor — proba interviu: | Afisarea rezultatelor contestatjilor - proba interviu:
17.03.2021, ora 16,00 17.03.2021, ora 17,00

Afisarea rezultatelor finale: 18.03.2021, ora 13,00

6. BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
BIBLIOGRAFIA DE CONCURS: pentru ocuparea postului ADMINISTRATOR PATRIMONIU:

1. LEGEA nr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

2.0RDIN M.E.N nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.HOTARAREA Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metrodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016

4 LEGEA nr. 22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. LEGEA nr. 53/2003, Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

6. LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

7. LEGEA nr. 319/2006 Legea securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. HOTARAREA Guvernului nr.1425 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii
si sanatatii in munca nr. 319/2006;

9. LEGEA nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

10.LEGEA nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

11.0rdin Administratie Publica nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

12. Hotararea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;




13.0rdinul M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare;

14.0rdinul M.F.P nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

BIBLIOGRAFIA DE CONCURS: pentru ocuparea postului PAZNIC:

Legea 333/2003 - privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor — actualizata;
Legea 319/2006 - capitolul IV - Obligatiile lucratorilor;

Figa postului —paznic;

Legea 53/2003 actualizatd - Codul muncii ‘RASPUNDEREA DISCIPLINARA” (ART.247 - ART.252)

LEGE nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

BIBLIOGRAFIA DE CONCURS: pentru ocuparea postului INGRIJITOR:

LEGE nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice

Legea 319/2006 - capitolul IV - Obligatiile lucratorilor;

Legea 53/2003 actualizaté — Codul muncii “RASPUNDEREA DISCIPLINARA" (ART.247 - ART.252)
Ordin nr. 1225/5031 din 24.12.2013 privind insugirea notjunilor de igiena

BIBLIOGRAFIA DE CONCURS: pentru ocuparea postului BUCATAR:

Legea nr.319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, publicats in M.O. nr.646/26.06.2006;
Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, publicata in M.O. nr.633/24.07.2006;
Legea nr. 53/2003 — Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordin nr. 976 din 16 decembrie 1998 pentru aprobarea Normelor de igiena privind productia, prelucrarea,
depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea alimentelor;

NOTA: Candidatii vor avea in vedere actele normative mentionate anterior cu reactualizérile, modificarile si
completarile pe care acestea le-au suferit, pana la data organizirii concursului.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul LICEUL TEORETIC ,Henri Coandd” Bacdu, sau la tel.
0234557223, persoana de contact — d-na Maria Munteanu.

SECRETAR-SEF,
MUNTEANU MARIA

; DIRECTOR,
PROF. BORTOS




